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Lfd. Nr. Gegenstand Betrag Euro (€)
1. Abschriften, Durchschriften u. andere Vervielfälti-

gungen
1.1 Abschriften je angefangene Seite
1.1.1. in Format DIN A 5 3,00
1.1.2. in Format DIN A 4 5,00

Bei Schriftstücken in fremder Sprache oder in größeren 
Formaten als DIN A 4 oder wenn bei Vervielfältigungen 
außergewöhnliche Personal- oder Sachaufwendungen ent-
stehen, kann der Pauschsatz nach dem Maß des Verwal-
tungsaufwandes je Seite erhöht werden bis auf

30,00

1.2. Andere Vervielfältigungen

1.2.1. mit Fotokopierern je Doppel-/Seite
1.2.1.1. bis zum Format DIN A 4 einseitig 0,30
1.2.1.2 im Format DIN A 4 doppelseitig 0,40
1.2.1.3. ab 10 Seiten DIN A 4 einseitig 0,25
1.2.1.4. ab 10 Seiten DIN A 4 doppelseitig 0,30
1.2.1.5. ab 100 Seiten DIN A 4 einseitig 0,10
1.2.1.6. ab 100 Seiten DIN A 4 doppelseitig 0,15
1.2.1.7. bis zum Format DIN A 3 0,50
1.2.1.8. ab 10 Seiten DIN A 3 0,40
1.2.1.9. bei größeren Formaten bis zu 12,50
1.2.2. Mit Büro-Druckgeräten (Computer)

bis zum Format DIN A 4 in einer Au� age
1.2.2.1. bis zu 10 Stück je Seite 0,25
1.2.2.2. bis zu 50 Stück je Seite 0,20
1.2.2.3. bis zu 100 Stück je Seite 0,10
1.2.2.4. bei Au� agen über 100 Stück je Seite 0,15

Bei größeren Formaten erhöht sich der Pauschalbetrag 
entsprechend der Größe

2. Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse, Bescheinigun-
gen und Ausweise

2.1. Beglaubigung von Unterschriften 3,50
2.2. Beglaubigung von Abschriften je Seite 1,50
2.2.1. der Erstausfertigung 3,50
2.2.2. der Mehrausfertigung 1,50
2.3. Beglaubigung von Urkunden und Bescheinigungen für 

den Gebrauch im Ausland
5,00 –15,00

2.4. Ausstellung von Zeugnissen, Bescheinigungen und Aus-
weisen (wenn Gebühren nicht nach anderen Tarifzahlen 
zu erheben sind) 

3,00 -65,00

Die Gebühr wird im angemessenen Verhältnis zum Auf-
wand erhoben

3. Akteneinsicht, Auskünfte

Lfd. Nr. Gegenstand Betrag Euro (€)
3.1. Die Einsicht in Akten oder andere amtliche Unterlagen, 

soweit sie nicht zur Einsichtnahme öffentlich ausgelegt 
sind, für jeden Fall der Einsichtnahme 

3.1.1 in den Räumlichkeiten des Landkreises Börde 
wenn die Einsicht beaufsichtigt werden muss nach Zeitauf-

wand*
In anderen Fällen je Akte/Unterlage 3,00

3.1.2 durch Übersendung für 5 Werktage pauschal 12,00
3.2 Schriftliche Auskünfte aus Akten oder anderen amtlichen 

Unterlagen, wenn besondere Ermittlungen erforderlich 
sind

3.2.1. Grundgebühr 5,00
3.2.2. zuzüglich je angefangene Seite 2,50
3.3. mündliche Auskünfte aus amtlichen Unterlagen, soweit 

damit ein erheblicher Zeitaufwand verbunden ist
nach Zeitauf-

wand*
4. Abgabe von Druckstücken (Abgaben- und Gebühren-

satzungen, Plänen, Tarifen, Straßen- und Stimmbe-
zirksverzeichnissen und dgl.)
für jede angefangene Seite   0,30

5. Aufnahme von Anträgen und Erklärungen
Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder einer Erklä-
rung, die von Privatpersonen zu deren Nutzengewünscht 
wird (die Niederschrift über die Erhebung von Rechtsbe-
helfen ist ausgenommen)

nach Zeitauf-
wand*

6. Genehmigungen, Erlaubnisse und sonstige Amtshand-
lungen
Genehmigungen, Erlaubnisse, Ausnahmebewilligungen 
und sonstige auf Antrag oder von Amts wegen vorzuneh-
mende Amtshandlungen, für die in diesem Kostentarif 
oder in anderen Rechtsvorschriften besondere Gebühren 
weder bestimmt, noch Gebührenfreiheit vorgesehen ist.
Die Gebühr wird im angemessenen Verhältnis zum Ver-
waltungsaufwand erhoben.

15,00 - 500,00

7. Verwaltungstätigkeiten, die nach Art und Umfang in 
der Gebührensatzung nicht näher bestimmt werden 
können und die mit besonderer Mühewaltung verbun-
den sind, für jede angefangene halbe Stunde

14,00

8. Bearbeitung von Bürgschaftsanträgen 25,00
9. Vermögensverwaltung
9.1. Vorrangeinräumungs-, Pfandentlassungs- und sonstige 

Erklärungen zugunsten von Grundpfandrechten Dritter, 
insbesondere gegenüber Au� assungsvormerkungen und 
Vorkaufsrechten sowie Belastungsgenehmigungen

9.1.1. bis zu 5.000 € des Nominalbetrages des vortretenden, 
höchstens jedoch des zurücktretenden Grundpfandrechts 
oder des betroffenen Teilbetrages

10,00

9.1.2. für jede weitere angefangene 5.000 € 5,00
9.2. Löschungsbewilligungen zugunsten von Grundpfandrech-

ten Dritter
9.2.1. bis zu 5.000 € des Nominalbetrages des vortretenden 

höchstens jedoch des zurücktretenden Grundpfandrechts
10,00

9.2.2. für jede weitere angefangene 5.000 € 5,00
9.3. Löschungsbewilligungen, Vorrangseinräumungs-, Pfan-

dentlassungs- und sonstige Erklärungen für Rechte, die 
nicht unter Punkt 9.1. u. 9.2. fallen

9.3.1. bis zu einem Wert von 5.000 € 10,00
9.3.2. für jede weitere angefangene 5.000 € 5,00
9.3.3. höchstens jedoch 50,00
10. Bauaufsicht/-überwachung

Genehmigung und Überwachung von Arbeiten, die für 
Rechnung Dritter von Unternehmen an Straßen, Plätzen, 
Kanälen und sonstigen Anlagen ausgeführt werden, je 
angefangene halbe Stunde der Beaufsichtigung ein-
schließlich Anmarschweg von der Dienststelle oder der 
vorhergehenden Baustelle 

10.1. einfache Arbeiten 10,00
10.2. Tätigkeiten, die spezielle Kenntnisse voraussetzen 20,00
11. Feststellung, Besichtigungen, Gutachten, Bauleistun-

gen, Auszüge, technische Arbeiten 
11.1. einfache Arbeiten 10,00
11.2. Tätigkeiten, die spezielle Kenntnisse voraussetzen 20,00
12. Rechtsbehelfe

Entscheidungen über förmliche Rechtsbehelfe, soweit 
nicht § 3 der Verwaltungsgebührensatzung anzuwenden 
ist und der Rechtsbehelf erfolglos bleibt oder der Rechts-
behelf Erfolg hat, die angefochtene Verwaltungstätigkeit 
aber auf Grund unrichtiger oder unvollständiger Angaben 
vorgenommen bzw. abgelehnt worden ist, einschließlich 
der Entscheidungen über Widersprüche Dritter

10,00 - 
1.000,00

Innerhalb dieses Rahmens sollte die Gebühr für Ent-
scheidungen über Rechtsbehelfe gegen die Festsetzung 
vonVerwaltungsgebühren in der Regel 10 v. H. der strit-
tigen Kosten nicht übersteigen, sofern nicht das Maß des 
Verwaltungsaufwandes im Einzelfall eine höhere Gebühr 
erfordert. (siehe anliegende Gebührentabelle)

13. Vollstreckungsersuchen
Gebühren für Vollstreckungsverfahren in Gemeinden 
in, denen keine Vollstreckungsstelle besteht je Vollstre-
ckungsersuchen

74,00

14. Rechnungsprüfung
Gebühren für Rechnungsprüfungen in Gemeinden und 
Verbandsgemeinden, in denen kein Rechnungsprüfungs-
amt besteht 
je Prüfer und angefangene Stunde 59,00
höchstens je Prüfer je Tag 472,00

* Bestimmt sich die Gebühr nach dem Zeitaufwand, sind im Kostentarif als Stunden-
sätze zugrunde zu legen:

1. für Beamte in der Laufbahngruppe 1 erstes Einstiegsamt 
gemäß § 13 Abs. 3 S. 1 und 2 und Abs. 4 des Landes-
beamtengesetzes bis zum Amt der Besoldungsgruppe 
einschließlich A 6 sowie für Beschäftigte der Entgeltgrup-
pen E 2, E 2Ü und E 3

34,00 Euro

2. für Beamte in der Laufbahngruppe 1 zweites Einstiegsamt 
gemäß § 13 Abs. 3 S. 1 und 2 und Abs. 4 des Landes-
beamtengesetzes bis zum Amt der Besoldungsgruppe 
einschließlich A 9 sowie für Beschäftigte der Entgeltgrup-
pen E 4 bis E 8

46,00 Euro

3. für Beamte in der Laufbahngruppe 2 erstes Einstiegsamt 
gemäß § 13 Abs. 3 S. 3 und 4 und Abs. 4 des Landesbe-
amtengesetzes bis zum Amt der Besoldungsgruppe A 13 
einschließlich sowie für Beschäftigte der Entgeltgruppen 
E 9 bis E 12

57,00 Euro
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4. für Beamte in der Laufbahngruppe 2 zweites Einstiegsamt 

gemäß § 13 Abs. 3 S. 1 und 2 und Abs. 4 des Landesbe-
amtengesetzes bis zum Amt der Besoldungsgruppe A 16 
einschließlich sowie für Beschäftigte der Entgeltgruppen 
E 13 bis E 15Ü

71,00 Euro

Für jede angefangene Viertelstunde ist ein Viertel dieser Stundensätze zu berech-
nen. Mit diesen Stundensätzen ist der durchschnittliche personelle und sächliche 
Verwaltungsaufwand abgegolten. Außergewöhnliche Auslagen sind ggf. gemäß § 6 
zusätzlich zu erheben.

Wert Gebühr
(unter Berücksichtigung des durchschnittli-
chen Verwaltungsaufwandes)

Bis 100,00 € 10,00 €
bis 200,00 € 20,00 €
bis 300,00 € 30,00 €
bis 400,00 € 40,00 €
bis 600,00 € 50,00 €
bis 800,00 € 60,00 €
bis 1.000,00 € 70,00 €
bis 1.500,00 € 80,00 €
bis 2.000,00 € 90,00 €
bis 2.500,00 € 100,00 €
bis 3.000,00 € 110,00 €
bis 4.000,00 € 120,00 €
bis 5.000,00 € 130,00 €
bis 6.000,00 € 140,00 €
bis 7.000,00 € 150,00 €

Wert Gebühr
(unter Berücksichtigung des durchschnittli-
chen Verwaltungsaufwandes)

bis 8.000,00 € 160,00 €
bis 9.000,00 € 180,00 €
bis 10.000,00 € 200,00 €
bis 11.000,00 € 220,00 €
bis 12.000,00 € 240,00 €
bis 13.000,00 € 260,00 €
bis 14.000,00 € 280,00 €
bis 15.000,00 € 300,00 €
bis 20.000,00 € 360,00 €
bis 25.000,00 € 440,00 €
bis 30.000,00 € 540,00 €
bis 35.000,00 € 600,00 €
bis 40.000,00 € 640,00 €
bis 50.000,00 € 740,00 €
bis 60.000,00 € 840,00 €
bis 70.000,00 € 920,00 €
bis 80.000,00 € 960,00 €
bis 90.000,00 € 980,00 €
über 90.000,00 € 1.000,00 €
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