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Kreissportbund Borde e.V. —

Stellenausschreibung — Vollzeit, unbefristet, ab 01.01.2026

Sachbearbeiter (m/w/d) fur Sportforderung,
Finanzbuchhaltung & Personal

Wir sind der Kreissportbund Borde e.V.

Der Kreissportbund BOrde e.V. ist der regionale Dachverband der gemeinnitzig
organisierten Sportvereine im Landkreis Borde und versteht sich als Partner des
Sports. Er vertritt die Interessen der mehr als 30.000 Mitglieder in den 256
Sportvereinen des Landkreises.

Ziel ist die nachhaltige Sportentwicklung im Landkreis Borde und die bestmogliche
Unterstlitzung der Sportvereine.

Um dieser Herausforderung gerecht zu werden, ist die unbefristete Stelle als
Sachbearbeiter Sportforderung, Finanzbuchhaltung und Personal (m/w/d) zum 01.
Januar 2026 zu besetzen.

Der Sitz der Geschaftsstelle ist in Haldensleben. Die wochentliche Arbeitszeit betragt
39 Stunden.

Ihre Aufgaben:

Beratung und Betreuung der Sportvereine in allen Forderangelegenheiten
Koordination und Pflege lohnrelevanter Unterlagen sowie
Personaldokumentation

Vorbereitung und Abrechnung von Forderprojekten und Sachkosten
Unterstltzung bei der Haushaltsplanung und Kassenprufung
Durchfihrung und Kontrolle von Buchungsvorgangen, Kontenpflege und
Zahlungsverkehr

Zuarbeiten flr die Geschaftsfuhrung

Mitwirkung bei Veranstaltungen und Projekten des KSB Borde e.V.
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Ihr Profil:

- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen oder verwaltungsbezogenen
Bereich oder vergleichbare Qualifikation

- Kenntnisse im Zuwendungsrecht (winschenswert)

- Sicherer Umgang mit MS Office und modernen Prasentationstechniken

- Praktische Erfahrung in Verwaltungstatigkeiten und idealerweise im Ehrenamt

- Selbststandige, strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise

- Personliche Eigenschaften wie Zuverlassigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit und
Eigenmotivation

- Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten Ihnen:

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum

- Zusammenarbeit in einem engagierten Team aus Haupt- und Ehrenamt

- Ein leistungsgerechtes Gehalt mit steuerfreier Sachleistung und
Weihnachtsgeld

- Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit zu mobilem Arbeiten

- Umfangreiche Weiterbildungsangebote

- Ein eigenes Buro am Standort Haldensleben

Haben wir Ihr Interesse geweckt? - Jetzt bewerben!

Wir freuen uns auf interessante und aussagekraftige Bewerbungen (Lebenslauf,
relevante Nachweise, Fihrerscheinkopie). Diese sind bevorzugt digital bis zum 15.
November 2025 an die Geschaftsstelle des KSB Borde e.V. zu richten.

Kreissportbund Borde e.V. FUr RUckfragen steht Geschaftsflihrer
Florian Bortfeldt Florian Bortfeldt gern zur Verfiigung.
Peter-wilhelm-Behrends-Stra3e 6 Telefon (03904) 668 5555

39340 Haldensleben Mail: f.bortfeldt@ksbboerde.de

Hinweise: Vorstellungs- und Reisekosten werden nicht erstattet. Mit Einreichen Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich
einverstanden, dass wir Ihre Unterlagen, auch elektronisch, erfassen und bis zu drei Monate nach Besetzung der
Stelle aufbewahren. Elektronisch eingereichte Unterlagen werden anschlieBend geldscht.
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